UBND TINH AN GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1733/VPUBND-HCTC An Giang, ngay 10 thang 4 nam 2024
VIV trién khai cdc ni dung chan
chinh vi€c chap hanh cac quy dinh
cua phap luat vé bdo v¢é bi mat nha
nudc.

Kinh gui:
- Lanh dao Van phong UBND tinh.
- Cac phong, ban, don vi truc thugc Van phong.

Cén ctr Luat Bao vé bi mat nha nudce s6 29/2018/QH14, ngay 15 thang 11
nam 2018 cua Quoc hoi.

~ Cancir Quyét dinh 56 69/2021/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nuéc trén dia ban tinh
An Giang.

Cén ctr Cong van s6 1742/UBND-NC ngay 22 thang 12 ndm 2023 cua Uy
bgn nhan dan tinh vé viéc chan chinh viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luat
vé bao vé bi mat nha nuéc.

Thoi gian qua, cac phong, ban, don vi truc thugc Van phong da nhan thac
rd tim quan trong dic biét ctia cong tac bao vé bi mat nha nuéc. Tuy nhién, bén
canh nhitng két qua dat duoc, viéc thuc hién phap luat bao vé bi mat nha nudc
van con mot so ton tai, han ché, dan dén nguy co 16 lot, mat bi mat nha nuéc rat
I6m, nhu: (1) Quy trinh vé dé xuat do mat tai phiéu trinh van ban mat khéng ghi
nhan cu thé diém, khoan, diéu trong Quyét dinh vé danh muc bi mat nha nudc
thudc cac linh vuc do Thu tuong Chinh pht ban hanh dugc st dung lam céan ctr
xac dinh bi mat nha nudc. Phiéu trinh ¢é& xuat khéng ghi nhan néi dung: duoc
phép hoic khong dugc phép sao, chup; liét ké sé luong phat hanh tai muc “Noi
nhan”; xac dinh mac do mat va sb luong ban chinh can phat hanh dén cac co quan,
don vi. (2) Pdi véi van ban di duoc phat hanh dén cac co quan, don vi chua thdng
nhét dugc noi nhan ¢é can giri cho Lanh dao Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Lanh
dao Vin phong UBND tinh dé béo céo hay chi x4c dinh phan noi nhan ma khéng
gui vian ban chinh dén. Phan Noi nhan “Luu vin thu” thi lai khéng thé hién ky
hi¢u ngudi soan thao va xac dinh tai li¢u c6 dugc phép sao chup hay khong dugc
phép sao chup. (3) Viéc quan Iy hd so van ban dén tuy c6 ky nhan tai “S6 theo doi
van ban mat dén” ma khong thanh 1ap va ky nhan tai “ S6 chuyén giao bi mat nha
nudc”. Bén canh d6 chua lap “So6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc”. Céc phong,
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ban, don vi truc thuoc Vin phong chua 1ap s6 theo dbi tai don vi minh theo dung
quy dinh...

Dé khac phuc tinh trang trén, nang cao hiéu qua thuc hién cong tac bao vé
bi mat nha nuéc tai Van phong UBND tinh; Chanh Van phong UBND tinh yéu
Cau:

1. Thudng xuyén quan triét, ydu cau cdng chuc, vién chac, dang vién
nghién cau, ndm viing va thuc hién nghiém quy dinh Luat Bao vé bi mat nha
nudc, cac van ban huéng dan thi hanh; Quyét dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay
30/12/2021 cua UBND tinh, nang cao nhan thic, tinh than trach nhiém cua cong
chtrc, vién chirc, dang vién vé cong tac bao vé bi mat nha nudc, dic biét 1a cong
churc ¢6 tiép xUc truc tiép véi bi mat nha nuéce.

2. Trudéng cac phong, ban, don vi truc thuoc Van phong chiu trach nhiém
thuong xuyén kiém tra, huéng dan, chan chinh, danh gia céng chuc 1am cong tac
lien quan thdng tin thudc bi mat nha nudce. Truong hop xét thiy khéng dam bao
nang luc, tiéu chuan, yéu cau cong tac theo vj tri cong viéc thi bao céo, dé xuat
Chéanh Vin phong diéu chuyén, bd tri cong tac khac va lya chon céan bo viing vé
chuy&n mdn, nghiép vu, am hiéu phap luat bi mat nha nudc, dam bao tiéu chuan
dé bé tri thuc hién cong viéc thuong xuyén tiép xdc thong tin thugc bi mat nha
nudcC.

3. Yéu cau cong chuc, vién chic, dang vién ra soat, go bo tai liéu mang bi
mat nha nudc ra khoi may tinh da/dang két noi internet. Khong duoc sao chup,
luu trir trén mang may tinh, chuyén, guai thong qua cac nén tang mang xa hoi, thu
dién tir, dong bo 1én dién toan dam may cac ndi dung cdé tinh chat mat, tai liéu bi
mat nha nuoc.

4. Cac phong, ban, don vi truc thugc Van phong

- Thl_,l"C hién nghiém quy dinh vé dé xuat, xac dinh do mat cua van ban. Khi dé
xuat tai Phicu trinh van ban mat phai can cl yao danh muc bi mat nha nuéc duoc
Thu tuong Chinh pha phé duyét (khong dé xuat, xac dinh theo kinh nghiém).

- Phiéu trinh chuyén vién can dién day du thong tin (theo mau phiéu trinh
van ban mét dinh kém). Trong d6 cht ¥ ndi dung dé xuét: dugc phép hoac khong
duoc phép sao, chup; lict ké sb luong phat hanh tai muc “Noi nhan”; xac dinh
muc d6 mat va s lugng ban chinh can phat hanh dén cac co quan, don vi.

- Khi phat hanh vin ban di, dén cac co quan, don vi chuyén vién can xac
dinh rd c6 can gui van ban cho Lanh dao Uy ban nhan dan (UBND) tinh, L&nh
dao Vian phong UBND tinh dé bao céo hay khong; tai liéu co dugc phép sao chup
hay khong duoc phép sao chup va chiu trach nhiém vai noi dung minh xac dinh.

- Pbi vai cac van ban di giao cho cac don vi ;riéq khai thuc hién hoac tham
muu UBND tinh thi phat hanh van ban di khong dé xuat mac d6 Mat.
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Luu y: Trong van ban giao cho don vi trién khai thyc hién can ghi chi thuc
hién bao quan van ban kém theo c6 bi mat nha nudc, quan Iy theo ding ché do
“Mat”.

- Kiém tra, trang bi day du cac loai s6 theo d&i, quan Iy bi mat nha nuéc
theo dang quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA. Tirng cong chirc phai trang
bi s6 theo ddi bi mat nha nudc dé tranh viéc that lac, cling nhu trach nhiém trong
viéc tiép nhan va xu 1y van ban bi mat nha nudc.

- Truéng cac phong, ban, don vi truc thuoc Van phong phéi hop cling
Phong Hanh chinh — T4 chirc kiém tra, ra soat, 1ap danh sach cac loai tai liéu, van
ban bi mat nha nudc gui dén don vi minh khéng con st dung, dé phéi hop, dé
biét,.... khong can thiét luu trir ndp lai Phong Hanh chinh — T chuc tién hanh thua
tuc tiéu hity theo dung quy dinh Luat Bao vé bi mat nha nuéc cham nhat dén hét
ngay 19/4/2024.

5. Phong Hanh chinh — Té chiic

- Tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi ddng tiéu huy tai liéu mang bi mat
nha nudc thugc pham vi quan ly cia Van phong UBND tinh theo dting Luat Bao
vé bi mat nha nudec.

- Tham muu cac Quyét dinh phan cong cdng chtc chuyén trach va kiém
nhiém cong tac bao vé bi mat nha nudc theo dung Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Phdi hop cac phong, ban, don vi truc thudc Van phong tién hanh ra soat,
thu hoi céc tai liéu mang bi mat nha nudc hét hiéu luc, khong con sir dung. .. tien
hanh tiéu huy theo ding quy dinh.

- Kiém tra cac noi dung thong tin dé xuat cua chuyén vién tai phiéu trinh
van ban mat dam bdo day du thong tin; truong hop thdng tin khong day du theo
quy dinh thi tuyét doi khong dugc cho s6 phat hanh van ban di.

- Kiém tra, ra soat trang bi day du cac so quan ly bi mat nha nudc va mau
dau ’phuc vu cho cdng tac bao vé bi mat nha nude theo ding quy dinh tai Thong
tu s0 24/2020/TT-BCA.

- Tong hop cac kho khin, vudng mac trong qué trinh thuc hién cua cac
phong, ban, don vi truc thudc Van phong kip thoi bao Chanh Van phong dé co
hudng xt ly Kip thoi.

6. Trung tdm Cong bao — Tin hoc

Tién hanh sao chép di ligu, cai dat lai phan mém hé thong cac méy tinh st
dung cho viéc soan thao bj mat nha nudc, phan meém diét ma doc va trang bi 6
ctng, USB chuyén dung dé phuc vu cho viéc luu trir dir liéu bi mat nha nudc.

7. Phong Quan tri - Tai vu
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Tham muu Lanh dao Vian phong bé tri kinh phi, trang thiét bj dé phuc vu
cho viéc quan Iy hd so bi mat nha nudc.

Chéanh Vin phong yéu cau cac phong, ban, don vi tryc thuéc Van phong
trién khai thuc hién nghiém tac van ban ndy. Trong qua trinh thuc hién néu gap
kho khan, vuéng méc kip thoi bdo cdo vé Phong Hanh chinh — Té chue dé téng
hop, bao cao Chanh Vian phong./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT.
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VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TENPON VI .......... DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc
An Giang, ngay ..., thang .... Nam ....

PHIEU TRINH

GIAI QUYET CONG VIEC, XAC PINH Bi MAT NHA NUGC
VA PQ MAT CUA Bi MAT NHA NUOC

Vin ban trinh hoic vin dé trinh: ....... (2)

1. Tém tit noi dung can trinh:

2.'Y kién @& xuat cua chuyén vién trinh:
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Xic dinh BMNN va do mat cia BMNN: (4) | Y kién ciia Lanh dao cap Phong
- Can cur xac dinh d6 mat: (5)
- Bo mat: (6)

- Noi nhén: (7) (10)
- S6 lugng ban phat hanh: (8) ban.

- Puoc phép/khong dugc phép sao, chup: (9).

NGUOI SOAN THAO Y kién ciia
(ky. ghi 1o ho ten) Lanh dao Viin phong UBND tinh
(11)

Y kién caa Lanh dao UBND tinh
(12)

GHI CHU:
- (1): Cap ky, duyét vén ban.
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- (2): Néu ki hiéu, don vi trinh va trich yéu cia van ban trinh hogc néu véin dé
trinh (néu khong cé Vin ban).

- (3): Tom tat Ngi dung trinh va y kién dé xudt cia chuyén vién trinh.

- (4): Ghi “C6” la co Van ban chira bi mdt kem theo, “Khong” la khong cé Van
ban chira bi mat kem theo.

- (5):Ghi theo Vin ban c6 chiza bi mdt kém theo hodc ghi theo diém, khoan,
dieu, quyét dinh cia Tha tuwéng Chinh phi ban hanh Danh muc bi mdt nha
nuoc.

- (6): ghi muze do mat cua van ban “Mat”, “Téi mdt” hodc “Tuyét mat”.

- (7): ghi ddy di noi nhdn van ban.

- (8): ghi 6 lwong bdn chinh dwoc phét hanh.

- (9): ghi cu thé “Purgc phép sao, chup” hodc “Khéng diwoc phép sao, chup”
(chi &p dung doi véi nhitng vin ban ¢6 mire d “ Tuyét mdt” theo hwéng dan tai
1.5 thugc khodng 1cua Cong vin so 4114/BCA-ANCTNB ngay 25/11/2022 cua
B6 Cong an vé Huréng dan thuc hién mét s6 quy dinh cua Ludt Bao vé bi mat
nha nuoc) .

- (10): Y kién ciia Lanh dao cap phong chuy&n mén.

- (11): Y kién ciia Lanh dao Vin phong UBND tinh.

- (12): Y kién cia Lanh dao UBND tinh.
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